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ATTENDU QU ’en vertu du deuxieme alinéa de l'article 477 dd.-da sur les cités et
villes (RLRQ, c. C-19), le conseil doit adopter néglement en matiére de contrdle et de
suivi budgétaires;

ATTENDU QUE ce reglement doit prévoir notamment le moyensdilour garantir la
disponibilité des crédits préalablement a la pdiseéoute décision autorisant une dépense,
lequel moyen peut varier selon l'autorité qui adeofautorisation de dépenses ou le type
de dépenses projetées;

ATTENDU QU ’en vertu du deuxiéme alinéa de l'article 73.2 dd_bi sur les cités et
villes, un engagement de salarié n'a d’effet que@iformément au reglement adopté en
vertu du deuxieme alinéa de I'article 477, desitsémbnt disponibles a cette fin;

ATTENDU QU ’en vertu du premier alinéa de l'article 477.1 delLbi sur les cités et
villes, un reglement ou une résolution du conseilagitorise une dépense n’a d’effet que
si, conformément au reglement adopté en vertu duieélee alinéa de I'article 477, des
crédits sont disponibles pour les fins auxquebeddpense est projetée;

ATTENDU QU en vertu du quatrieme alinéa de I'article 477.4adkoi sur les cités et
villes, une autorisation de dépenses accordée rém d'eine délégation n'a d’effet que si,
conformément au réglement adopté en vertu du dewxiglinéa de l'article 477, des
crédits sont disponibles a cette fin;

ATTENDU QUE [l'article 105.4 de ld.oi sur les cités et villes, et le cinquieme aliniea
l'article 477.2 prévoient les modalités de redditide comptes au conseil aux fins de
contrdle et de suivi budgétaires;

ATTENDU QUE conformément au premier alinéa de I'article 358adkoi sur les cités
et villes, un avis de motion a été diment donriblectobre 2018;

ATTENDU QU'’ un projet de réglement a été déposé le 12 noveRiirg;

LE CONSEIL MUNICIPAL DECRETE CE QUI SUIT :

ARTICLE | - INTERPRETATION

Article 1.1 — Définitions

« Budget de Le budget adopté par le conseil municipal concérlegnactivités financiéres,

fonctionnement » | et ce, tant au chapitre des dépenses que des seleras échéant. Cette
enveloppe permet de répondre aux besoins prodfesgganisation, d’'assurer

le bon fonctionnement de ses activités et de powvda prestation adéquate
des services.

« Budget Le budget adopté par le conseil concernant lesitggid’investissement o
d’'immobilisations »| dépenses en immobilisations. Cette enveloppe baidgéhtégre I'ensembl
des projets d’'acquisition de terrains, d’équipemelugiciels, de batiment de
construction, de rénovation, de réfection et deelidppement pour des actifs
ayant une valeur financiére importante et qui aurore durée de vie utile
excédant un an.

« Conseil » Conseil municipal de la Ville de Raspc
« Crédits Les montants disponibles aprés avoir soustrait ayets autorisés toute
disponibles » dépense effective ou engagée par résolution, tpritaeptation d’offre de

services, bon de commande, réquisition ou autrement

« Exercice » Période comprise entredgdnvier et le 31 décembre d’'une année.
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« Fonctionnaires oy Tout fonctionnaire ou employé de la Ville de Pasapé&bque I'un ou l'autre
employés » des mots soit utilisé, a I'exclusion des membresahseil municipal.

« Réglement de Reglement adopté en vertu des premier et deuxiéin&asa de I'article 477.2
délégation » de la Loi sur les cités et villes, par lequel lesgl délegue aux fonctionnaires
ou employés municipaux le pouvoir d’autoriser dépeamhses et de passer des
contrats au nom de la Ville.

« Responsable de | Fonctionnaire ou employé de la Ville de Paspébiespansable d’'un

[1°)

l'activité enveloppe budgétaire qui lui a été confiée, lagustimprend toute enveloppe
budgétaire » : budgétaire qui est sous la responsabilité d'unlserpa direct.
« Ville » Ville de Paspébiac

Article 1.2 — Objectifs

Le présent reglement établit les regles de cantebde suivi budgétaires que tous
les fonctionnaires et employés concernés de |l& didivent suivre.

Plus spécifiquement, il établit les regles de oespbilité et de fonctionnement
requises pour que toute dépense a étre engagééeotuée par un fonctionnaire ou un
employé de la municipalité, y compris 'engagemé&nn salarié, soit diment autorisée
apres vérification de la disponibilité des crédiésessaires.

Le présent réglement s’applique a toute affeatatie crédits imputable aux
activités financieres de fonctionnement ou auxvéaés en immobilisations de I'exercice
courant que le conseil peut étre amené a adopteégalution ou réglement.

Le présent reglement établit aussi les reglesude st de reddition de comptes
budgétaires que le trésorier, tout autre fonctioenau employé autorisé et les
responsables de l'activité budgétaire de la Vibevdnt suivre.

ARTICLE 2 — PRINCIPES DE CONTROLE ET DE SUIVI BUDGE TAIRES

Article 2.1 — Approbation de crédits

Les crédits nécessaires aux activités financieedsmctionnement et aux activités
d'immobilisations de la Ville doivent étre approgvgar le conseil préalablement a leur
affectation a la réalisation des dépenses qui y smiées. Cette approbation de crédits
revét la forme d’un vote des crédits exprimé sélamdes moyens suivants :

» I'adoption par le conseil du budget annuel ou ddudget supplémentaire;
» l'adoption par le conseil d’un réglement d’emprunt;

» l'adoption par le conseil d’'une résolution ou diémglement par lequel des crédits
sont affectés a partir de revenus excédentairssexigédents de fonctionnement,
de réserves financieres ou de fonds réserves.

Article 2.2 — Autorisation du conseil ou un fonctimire ou employé autorisé

Pour pouvoir étre effectuée ou engagée, toutendépdoit étre diment autorisée
par le conseil, un fonctionnaire ou employé auém& un responsable de l'activité
budgétaire conformément au réglement de délégatiovigueur, aprées vérification de la
disponibilité des crédits.

Article 2.3 — Imputabilité

Tout fonctionnaire ou employé de la Ville est @msgable d’appliquer et de
respecter le présent reglement en ce qui le coacern
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Tout responsable de I'activité budgétaire doit evasr le présent réglement
lorsqu’il autorise une dépense relevant de sa resgimlité avant qu’elle ne soit engagée
ou effectuée. Il ne peut autoriser que les dépeesegant de sa compétence et n’engager
les crédits prévus a son budget que pour les firgleelles ils sont affectés.

Article 2.4 — Dépenses assumeées par un tiers

Lorsqu’'un budget de dépenses a été autorisé sbada qu’'une portion de la
dépense serait assumée par un tiers, le resporgmbhectivité budgétaire doit s’assurer
avant d’autoriser la dépense, que celle-ci répoade criteres d'obtention de la
contribution du tiers comme prévu initialement @tssurer que cette contribution sera
effectivement versée.

De méme, lorsqu’un budget de dépenses a été stutsur la base qu’il générera

un revenu additionnel, le responsable de I'actibtgdgétaire doit s’assurer, avant
d’autoriser cette dépense, que ce revenu seraieffiment réalisé.

ARTICLE 3 — MODALITES GENERALES DE CONTROLE ET DE S UIVI
BUDGETAIRES

Article 3.1 — Certificat de disponibilité

Lors de I'adoption du budget de fonctionnementlpatonseil, le trésorier émet
les certificats de disponibilité a l'intérieur desgistres comptables, et en transmet une
copie a chacune des directions de service.

Par la suite, les certificats seront maintenuwx jp l'intérieur des registres

comptables pour tenir compte de toute modificabindgétaire diment autorisée en cours
d’exercice.

Article 3.2 — Vérification de la disponibilité desdits

Pour vérifier la disponibilité des crédits préatbent a l'autorisation d’'une
dépense, le responsable de l'activité budgétainecarmé s’appuie sur le systéme
comptable en vigueur dans la Ville. Il en est dearmaéour le trésorier ou le directeur
général le cas échéant, lorsque I'un ou l'autré agioriser une dépense ou soumettre une
dépense pour autorisation au conseil conformémantéglement de délégation en
vigueur.

Le responsable de l'activité budgétaire doit vérifpréalablement les crédits

disponibles et tenir compte des dépenses anticipéssu’il doit effectuer ou autoriser
une dépense ou soumettre une dépense pour autorigat le conseil.

Article 3.3 — Insuffisance de crédits

Si la vérification des crédits disponibles démoniree insuffisance de crédits
dépassant la limite permise par l'article 7.2 déspnt réglement, le responsable de
I'activité budgétaire, ou le trésorier ou le dieat général le cas échéant, doit suivre les
instructions fournies a l'article 7.1 du présengleenent intitulé « suivi des comptes
budgétaires ».

Article 3.4 — Employé autre gu’un responsable detivité budgétaire

Un fonctionnaire ou employé qui n’est pas un respbte de l'activité budgétaire
ne peut autoriser lui-méme quelgue dépense queitellspeut toutefois engager ou
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effectuer une dépense, qui a été diment autonispetalable, s’il en a recu le mandat ou
si sa description de taches le prévoit.

Si, a des fins urgentes, un fonctionnaire ou en®ldgit encourir une dépense

sans autorisation, il doit en aviser aprées coupelponsable de l'activité budgétaire
concerné dans les meilleurs délais et lui remégtreelevés, factures ou regus en cause.

Article 3.5 — Contrble interne

Le directeur général est responsable du maintigruradu présent reglement. |
doit présenter au conseil pour adoption, s'il yiea,l tout projet de modification dudit
reglement qui s’avérerait nécessaire pour I'ada@tde nouvelles circonstances ou a un
changement |égislatif I'affectant.

Le directeur général et les directeurs de sersice responsables de veiller a ce
que des contrbles internes adéquats soient misagttenus en place pour s’assurer de
I'application et du respect du réglement par tas fonctionnaires et employés de la
Ville.

Le trésorier doit fournir le support nécessaireurpdéa mise en place et

I'amélioration de ces systemes de contrble interhe’assurer périodiqguement de la
pertinence et de l'efficacité des systémes.

ARTICLE 4 — ENGAGEMENTS S’ETENDANT AU-DELA DE L’EXERCICE
COURANT

Article 4.1 — Partie imputable a I'exercice courant

Toute autorisation d’'un engagement de dépensesétand au-dela de I'exercice
courant doit au préalable faire I'objet d'une viéation des crédits disponibles pour la
partie imputable dans I'exercice courant.

Article 4.2 — Dépenses engagées antérieurement

Lors de la préparation du budget de chaque exercitaque responsable de
I'activité budgétaire doit s’assurer que son budgetivre les dépenses engagées
antérieurement qui doivent étre imputées aux aésvinancieres de I'exercice et dont il
est responsable. Le trésorier de la municipalii€glassurer que les crédits nécessaires a
ces dépenses sont correctement pourvus au budget.

Article 4.3 — Autorisation tacite du conseil

Si une autorisation excede I'exercice financierjstancontre toutes les autres
conditions prévues au reglement de délégation de/qiq le conseil reconnait cette
autorisation comme si elle aurait été prise au tém chacune de ces années
subséquentes.

ARTICLE 5 —IMPREVUS

Lorsqu’une situation imprévue survient, notammentdnclusion d’'une entente
hors cour, d’'une nouvelle convention collective, @épassement budgétaire pour les
projets en immobilisations, le trésorier doit siaes de pourvoir aux crédits additionnels
requis. Il peut procéder s’il y a lieu aux virenmeriudgétaires appropriés et aux
affectations comptables en accord avec le direggénéral.
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ARTICLE 6 — DEPENSES PARTICULIERES

Article 6.1 — Définition des dépenses particuliéres

Certaines dépenses sont de nature particulieles t facon non exhaustive :

» les dépenses d’électricité, de chauffage et dedaléunication, lesquelles sont
payees sur réception de facture et ou une autornsdé paiement préautorisée a
été conclue;

A\

les dépenses inhérentes a I'application des comventollectives ou reliées aux
conditions de travail et au traitement de base,;

les engagements relatifs aux avantages sociaux;
les quotes-parts des régies intermunicipales stodganismes supramunicipaux;
les quotes-parts relatifs aux avantages sociauxsiut

YV V. V V

les contributions nécessaires pour couvrir lescitéfides organismes inclus dans
le périmétre comptable et la part des déficitspsenariats auxquels participe la
Ville;

» les provisions et affectations comptables.

Les dépenses particulieres énumérées ci-dessus@amises comme toute autre
dépense aux regles de suivi et de reddition de tmsmpudgétaires prévues aux articles
7et 8 du présent reglement.

Article 6.2 — Obligation additionnelle du responsatie I'activité budgétaire concerné

Lors de la préparation du budget de chaque exercitaque responsable de
I'activité budgétaire concerné doit s’assurer gqus dudget couvre les dépenses
particulieres dont il est responsable. Le trésafeefa Ville doit s’assurer que les credits
nécessaires a ces dépenses particulieres sontteonent pourvus au budget.

ARTICLE 7 — SUIVI ET REDDITION DE COMPTE PAR LE RES PONSABLE
DE L'ACTIVITE BUDGETAIRE

Article 7.1 — Suivi des comptes budgétaires

Tout responsable de l'activité budgétaire doit efier régulierement un suivi de
son budget et rendre compte régulierement a soérisup hiérarchique, et ce, tant au
chapitre des dépenses que des revenus, le cantchéa

Tout responsable de l'activité budgétaire doit tinfer immédiatement son
supérieur hiérarchique des qu’il anticipe un dépaent budgétaire. Il doit également
aviser le directeur de service concerné par leeprig cas échéant.

Le responsable de l'activité budgétaire doit justiiou expliquer par écrit tout
écart budgétaire défavorable constaté ou anticgés dine note qu’il transmet a son
supérieur, accompagné s'il y a lieu d'une demarel¢rahsfert budgétaire ou de budget
additionnel, et ce, tant au chapitre des dépensesdgs revenus selon les modalités
prévues a l'article 7.2 du présent reglement.

Tout transfert budgétaire de 25 000 $ ou moins &toét autorisé conformément au
reglement sur la délégation de certains pouvostdriser des dépenses ou d’engager la
Ville de Paspébiac.

Toute demande de transfert budgétaire de plus d&#0Q55 et toute demande de
budget additionnel doivent étre acheminées pourcdygion au conseil et doit donner,
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s’il y a lieu, a I'adoption d'une proposition de dget supplémentaire pour les crédits
additionnels requis.

Article 7.2 — Ecart, transfert et déficit

En cas denveloppe budgétaire déficitaire, le raspble de cette activité
budgétaire doit s’assurer que le déficit est iei@riau moindre de : 10 % du budget
autorisé ou 5 000 $.

ARTICLE 8 — SUIVI ET REDDITION DE COMPTE PAR LE TRE SORIER

Article 8.1 — Rapport de transferts budgétaires

Le trésorier doit présenter semestriellement aws@&bmun rapport des transferts
budgétaires réalisés dans le cadre de la délégiipouvoir.

Article 8.2 — Etats comparatifs déposés au conseil

Le trésorier doit déposer, a la derniere séandeard du conseil tenue au moins
guatre semaines avant la séance ou le budgetx@gdiee suivant doit étre adopté, deux
états comparatifs :

1. Le premier compare les revenus et dépenses dediegecourant, réalisés
jusqu’au dernier jour du mois qui s’est terminénamins 15 jours avant celui
ou I'état est déposé, et ceux de I'exercice prauede

2. Le second compare les revenus et dépenses dadlilsation est prévue pour
'exercice courant, au moment de la préparation'd@at et selon les
renseignements dont dispose alors le trésorieewet qui ont été prévus par le
budget de cet exercice.

Lors d'une année d’élection générale, les deuxs étatmparatifs doivent étre
déposés au plus tard lors de la derniére séanteapedtenue avant que le conseil ne
cesse de siéger conformément a la loi.

Malgré ce qui précede, conformément a l'article.30de laLoi sur les cités et

villes, le conseil peut requérir le trésorier, en toumgs durant 'année, de rendre un
compte détaillé des revenus et dépenses de la ipaiiti.

Article 8.3 — Rapport final du trésorier — budgetfdnctionnement

Des la fin de I'exercice financier, le trésorieresise le rapport financier pour
I'exercice qui vient de se terminer et atteste al@éracité. Ce rapport comprend les états
financiers de la Ville et tout autre document ousegnement requis par le ministre.

Conformément au premier alinéa de I'article 10%lal oi sur les cités et villes
le trésorier doit, au plus tard a la premiere séahcconseil qui se tient en mai, déposer
le rapport financier comprenant les états finascitr rapport du veérificateur externe et
tout autre document ou renseignement requis pauiriestre pour I'exercice qui vient de
se terminer.

Il doit également, au plus tard a la premiére séahcconseil qui se tient en mai,
déposer un état établissant le taux global de itaxa&el conforme a la section Il du
chapitre XVIII.1 de ldLoi sur la fiscalité municipal¢chapitre F-2.1), ainsi que tout autre
document et renseignement requis par le ministeque prévu au deuxieme alinéa de
I'article 105 de ld.oi sur les cités et villes
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Article 8.4 — Rapport des dépenses autorisées pogfoent au reglement de délégation

Conformément & l'article 82 et au cinquieme alidéd’article 477.2 de l&aoi sur
les cités et villesle trésorier doit aussi préparer et déposer ré&gumhent au conseil lors
d’'une séance ordinaire, un rapport des dépensesis@@s par tout fonctionnaire ou
employé conformément au reglement de délégationvigoneur. Il doit au moins
comprendre toutes les transactions effectuées gedu@ent a un délai de 25 jours avant
son dépot, qui n'avaient pas déja été rapportées.

ARTICLE 9 — ORGANISMES CONTROLES PAR LA VILLE

Si un organisme est compris dans le périmetre caligtle la Ville en vertu des
criteres de controle reconnus dans Manuel de la présentation de linformation
financiere municipaledu Ministére des Affaires municipales et de I'quation du
territoire, le conseil peut décider que les reglasprésent reglement s’appliquent a cet
organisme lorsque les circonstances s’y prétent, yempportant les adaptations
nécessaires.

Dans un tel cas, le directeur général doit s’assque la convention ou I'entente
liant I'organisme controlé concerné et la Ville tient des dispositions relatives au
respect des principes du présent reglement jugéagms.

ARTICLE 10 — ENTREE EN VIGUEUR

Le présent reglement entre en vigueur conformémdantoi.

Adopté a la séance extraordinaire du 27 novemht8 20

Régent Bastien

Maire

Karen Loko

Greffiere



